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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กรมส่งเสริมการเกษตร  สำนัก/กอง.....................      โทร. ...................................
ที่   กษ ๑๐๑๒/ว
วันที่               
เรื่อง   กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
เรียน
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
อ้างถึง

สิ่งที่ส่งมาด้วย

ด้วย / ตามหนังสือ......ที่..... ลงวันที่....../ ตามที่กรม.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................นั้น (หากใช้ด้วย จะไม่มีคำว่า “นั้น”)
ดังนั้น ฉะนั้น ในการนี้ บัดนี้  กรมส่งเสริมการเกษตร ...........................................................
....................................................( หากขึ้นต้นตาม....จะต้องมีย่อหน้านี้เสมอ แล้วจึงจะเป็นบทสรุปสุดท้ายคือย่อหน้าที่ 3 แต่ถ้าขึ้นต้นคำว่า “ด้วย” จะมี 2 หรือ 3 ย่อหน้าก็ได้
จึงเรียนมาเพื่อโปรด...................................
(พิมพ์ชื่อเต็ม)
ตำแหน่ง
สำนัก/กอง........................
โทรศัพท์ ..........................
โทรสาร  ...........................
e-mail:……………………..

ภาคเหตุ





ภาคความประสงค์





ภาคสรุป








