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ส่วนราชการ     ส่วน                                             สำนักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร  โทร. 
ที่   กษ 1012/
   
             วันที่             เดือน                    พ.ศ.
เรื่อง   ส่งใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและเงินสดหักใช้เงินยืม
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร


ตามได้อนุมัติให้ข้าพเจ้าไปราชการเพื่อ

ณ จังหวัด
ระหว่างวันที่           เดือน                         พ.ศ.                      ถึงวันที่           เดือน                        พ.ศ.
พร้อมเงินยืมทดรอง  จำนวน                              บาท   นั้น


ข้าพเจ้าขอนำส่งใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการพร้อมหลักฐานการจ่าย เพื่อหักใช้เงินยืม จำนวนดังกล่าว ตามใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการที่ได้แนบมาพร้อมนี้  จำนวน             ชุด   
เป็นเงินรวมทั้งสิ้น                               บาท  จึงยังเหลือเป็นเงินที่จะต้องนำส่งคืนคลัง  จำนวน                       บาท
ซึ่งข้าพเจ้าได้แนบมาเพื่อนำส่งคืนคลังพร้อมนี้แล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดเสนอกองคลังดำเนินการต่อไป
                                                                                                       
(                                                              )
          ตำแหน่ง
ผ่าน  ฝบร.


ได้ตรวจหลักฐานและลงบัญชีแล้ว
เรียน ผอ.กค.


โปรดดำเนินการต่อไป
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