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	                    บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   ส่วนฯ

 

สำนักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร   


ที่ กษ 1012/





วันที่       
เรื่อง  ขออนุมัติ 
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร


ตามที่กรมส่งเสริมการเกษตร เห็นชอบให้สำนักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร O ซื้อ O จ้าง
 .............................................จำนวน..........รายการ ภายในวงเงิน.................บาท โดยวิธีตกลงราคา นั้น


บัดนี้ เจ้าหน้าที่พัสดุประจำ...................................ตามที่กรมส่งเสริมการเกษตรมีคำสั่งแต่งตั้ง        ได้ตกลงราคากับ (ชื่อห้างฯ/ร้าน/บริษัท/บุคคล)...............................................................................
ตั้งอยู่เลขที่............................................................................................โทร....................................  ซึ่งเสนอ.........................................................................................................................................
จำนวน...................รายการ เป็นเงิน ............................... บาท (.....................................................)
กำหนดส่งของภายใน..................วัน  ดังปรากฏตาม O ใบเสนอราคา  เลขที่ ................ลงวันที่...............
..............................................ที่แนบมาพร้อมนี้  O รายละเอียด ดังนี้
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
ตรวจสอบแล้ว 


1.  ราคาที่เสนอ...................................................................................................


2.  ราคาที่ขอรับเท่ากับราคาที่เคยจัดซื้อครั้งสุดท้ายเมื่อ..............................................
...............................................................................................................................................


3.  บริษัทฯ/หจก./ร้าน/ ที่ขอรับราคาไม่มีรายชื่อเป็นผู้ละทิ้งงานราชการ


4.  กระทรวงการคลังอนุญาตให้เบิกจ่ายได้ตาม........................................................
.............................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา หากเห็นชอบเป็นราคาที่สมควรโปรดอนุมัติรับราคาในการ..........
............................................................................. จำนวน .............รายการ เป็นเงิน ...............บาท (.............................................) จาก................................................................... โดยวิธีตกลงราคา ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตรอนุมัติรับราคาได้








      ......................................








     (.....................................)







ตำแหน่ง...............................................







       

ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่พัสดุ 
-  อนุมัติรับราคา เป็นเงิน........................บาท
