การอ้างอิงระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีในแบบฟอร์มขออนุมัติ (ข้อ 6 )
สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างในงานทั่วไป
วิธีตกลงราคา   สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างราคาไม่เกิน 100,000  บาท 
ใช้ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมข้อ 19   ประกอบด้วย
· ราคาไม่เกิน 10,000 บาท  กรรมการตรวจรับ  1 คน
· ราคาเกิน     10,000 บาท  กรรมการตรวจรับ  3 คน
วิธีสอบราคา     สำหรับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคาเกิน 100,000  บาท  แต่ไม่เกิน 2,000,000  บาท 
ใช้ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมข้อ 20   
วิธีประกวดราคา สำหรับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคาเกิน 2,000,000  บาท 
ใช้ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมข้อ  21    
วิธีจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ     สำหรับการซื้อราคาเกิน 100,000  บาท 
ใช้ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมข้อ 23  ในกรณีใดกรณีหนึ่งดังนี้
1. เป็นพัสดุที่จะยายทอดตลาดจากส่วนราชการ องค์กรระหว่างประเทศ องค์กรบริหาร
2. จัดซื้อโดยเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ
3. ใช้ในราชการลับ
4. ต้องซื้อเพิ่มโดยเร่งด่วน ในสถานการณ์จำเป็น
5. ต้องจัดซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดำเนินการผ่านองค์กรระหว่างประเทศ
6. เป็นพัสดุที่ต้องใช้งานจำกัดทางเทคนิคที่จำเป็นต้องระบุยี่ห้อเฉพาะ
7. เป็นพัสดุที่ดินสิ่งก่อสร้างที่จำเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง
8. เป็นพัสดุที่ซื้อโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลดี 
วิธีจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ    สำหรับการจัดจ้างราคาเกิน 100,000  บาท 
ใช้ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมข้อ 24  ในกรณีใดกรณีหนึ่งดังนี้
1. จัดจ้างโดยผู้ที่มีความชำนาญเป็นพิเศษเฉพาะ ความชำนาญพิเศษ
2. การจัดจ้างซ่อมพัสดุที่จำเป็นที่ต้องถอดตรวจสอบจึงจะประเมินค่าซ่อมได้
3. จัดจ้างโดยเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ
4. ใช้ในราชการลับ
5. ต้องจ้างเพิ่มโดยเร่งด่วน ในสถานการณ์จำเป็น
6. จัดจ้างโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลดี 
วิธีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ    เป็นการจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยราชการ หน่วยงานการบนิหารของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ ในกรณีที่เป็นผู้ผลิต หรือทำงานนั้นเอง  มีกฎหมายหรือมติครม.กำหนดการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งรวมถึงหน่วยงานอื่นที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกำหนดด้วย
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	                  บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   สำนักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร  ส่วนฯ..............................โทร....................... 
ที่ กษ 1012/ ..............................................วันที่.........................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติ..................................................................................................................
เรียน   อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร  


ด้วยสำนักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร ขออนุมัติ.................................................... .....................................................จำนวน.................รายการ เพื่อใช้ในราชการมีรายละเอียด ดังนี้



1.  เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้อง O ซื้อ O จ้าง ด้วย................................................ ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


2.  รายละเอียดของพัสดุที่จะ O ซื้อ O จ้าง (จัดทำรายละเอียดแนบ)..............................

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................


3.  ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ.....................บาท หรือราคาที่เคยซื้อ/จ้าง   ครั้งสุดท้าย  (ภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ)....................................................................
.................................................................................................................................................................................


4.  วงเงินที่จะ O ซื้อ O จ้าง (โดยระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินเกิน 100,000 บาทแต่ไม่เกิน 2,000,000).....................................บาทเบิกจ่ายจากงบ........................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................


5.  กำหนดเวลาที่ต้องการใช้......................................................................................


6.  วิธีที่  O ซื้อ  O จ้าง   (พร้อมชี้แจงเหตุผล) โดยวิธีสอบราคา ตามระเบียบสำนักนายก 
รัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมข้อ 20 เนื่องจากวงเงินจัดจ้าง เกิน 100,000 บาท       แต่ไม่เกิน 2,000,000 บาท  ทั้งนี้ กระทรวงการคลังอนุญาตให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2549 (ถ้าเป็นการฝึกอบรมใช้ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549
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7.  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการแล้วแต่กรณี ประกอบด้วย (ต้องตั้งจากข้าราชการระดับ 3       หรือเทียบเท่าขึ้นไป)


คณะกรรมการเปิดซองสอบราตาให้ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 42 และข้อ 43  ประกอบด้วย


     1...................................................................................ประธานกรรมการ


     2..............................................................................................กรรมการ


     3..............................................................................................กรรมการ


คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ให้ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 71 ประกอบด้วย


     1....................................................................................ประธานกรรมการ


     2..............................................................................................กรรมการ


     3..............................................................................................กรรมการ


8.  อื่น ๆ อยู่ในอำนาจของผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร ให้ความเห็นชอบ    และอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ ตามคำสั่งกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ 104/2551  
ลงวันที่ 24 มกราคม 2551


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


1.  ให้ความเห็นชอบในการ....................................................................................
จำนวน..............รายการ ภายในวงเงิน......................บาท (..............................................................)
โดยวิธีสอบราคา
2.  อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตามที่เสนอ

















...............................................

















(.............................................)






ตำแหน่ง............................................







        ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่พัสดุ
ผ่าน ฝบร.

ได้ตรวจสอบและลงบัญชีผูกพันกันเงินแล้ว
โปรดให้ความเห็นชอบวงเงิน.............................บาท
และอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตามเสนอ
-  เห็นชอบวงเงิน.........................................บาท
-  อนุมัติคณะกรรมการตามเสนอ
