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รายการการตรวจสอบระบบควบคุมภายใน 
เกณฑ์ที่ใช้ในการตรวจ  ………………………………………………………………………………………..………..………………..…………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ผู้ตรวจสอบ……………………………………………………………………..………………………………………………..………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………  
วันที่ตรวจสอบระบบควบคุมภายใน ……………..…………………………………………………..………………  
 

1. ข้อมูลทั่วไปของกลุ่ม 
ชื่อกลุ่ม     

ที่อยู่/ที่ตั้งกลุ่ม  

ประเภทของกลุ่ม  กลุ่มเกษตรกร             นิติบุคคล/สหกรณ์/วิสาหกิจชุมชน 
 อ่ืนๆ  ระบุ…………………………………………………………………………. 

จ านวนสมาชิก 
(ต้องมีเกษตรกร/ ผู้ผลิตเป็นสมาชิกตั้งแต่ 
5 รายขึ้นไป) 

 

มาตรฐานที่จัดท า 
 

  

ระบบควบคุมภายใน  ไม่มี   
(กรณีไม่มีระบบควบคุมภายในเป็นลายลักษณ์อักษร หรือยังไม่ได้เร่ิมด าเนินการให้
ด าเนินการรับรองแบบรายเดี่ยว หรือนัดหมายการประเมินเมื่อได้เร่ิมด าเนินระบบการ
ควบคุมภายในและมีหลักฐานด าเนินการพร้อมรับการตรวจแลว้)                         
 มี เร่ิมด าเนินระบบการควบคุมภายในตั้งแต่   ........................................... 

จ านวนผู้ผลิตที่ได้รับการรับรองจากกลุ่ม 
(ข้อมูล ณ วันที่ตรวจ) 

 
 

พื้นที่ท าการผลิตทั้งกลุ่มรวม             ไร่  อินทรีย์                          ไร่      
 ระยะปรับเปลีย่น               ไร ่    

ที่ตั้งแปลงสมาชิกอยู่ในพื้นที่  
(ระบุต าบล อ าเภอ จังหวัด) 
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  2. สมาชิกของกลุ่มและการจัดโครงสร้าง 

ข้อ เกณฑ์การประเมิน ใช่/มี 
มีแต่ไม่

ครบถ้วน 
ไม่ใช/่
ไม่ม ี

บันทึกหลักฐาน/สิ่งที่ตรวจพบ 

1 ผู้ผลิตในกลุ่มต้องมีรูปแบบการผลิต เทคนิค
การผลิต และขนาดพื้นที่ที่คล้ายคลึงกัน 
 

  
 
 

  

2 กลุ่มมีแผนภูมิหรือเอกสารที่แสดงโครงสร้าง
การบริหารงานองค์กร และแสดงหน้าที่ความ
รับผิดชอบของบุคลากร  

  
 
 
 

  

3 เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับระบบควบคุมภายใน
เข้าใจหน้าที่ของตนเองและความรับผิดชอบ
ของตนเอง 
 
 

  
 
 

  

4 ในกรณีที่กลุ่มมีการจ้างองค์กรหรือบุคคลอ่ืน
นอกกลุ่มให้ท าระบบควบคุมภายในให้ จะต้อง
มีสัญญา หรือข้อตกลงระหว่างองค์กรหรือ
บุคคลอืน่นอกกลุ่มดังกล่าวกับทางกลุ่ม 
 
 

    

5 ผู้ตรวจประเมินติดตามคุณภาพภายในและ
คณะกรรมการรับรองของกลุ่มต้องไม่มีส่วนได้
ส่วนเสียกับผู้รับการตรวจสอบแปลง เช่น ไม่
เป็นพ่อ แม่ ลูก พี่น้อง 
 

  
 
 
 
 
 

  
 
 
 

6 คณะกรรมการรับรองของกลุ่มไม่เป็นบุคคล
เดียวกับผู้ตรวจประเมินติดตามคุณภาพ
ภายในหรือไม่ตัดสินผลในรายที่ตนเองเป็น
ผู้ตรวจ 
 
 

    

7 กลุ่มมีการทบทวนระบบควบคุมภายในโดย
ผู้น ากลุ่มอย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง หรือไม่ 
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โปรดบันทึกข้อมูลการบริหารระบบควบคุมภายในของกลุ่ม  
(ระบุชื่อผู้รบัผิดชอบและจ านวนบุคลากรในแต่ละต าแหน่ง) หรือแนบเอกสารโครงสร้างกลุ่ม 
ประธานกลุ่ม  

ผู้ประสานงานระบบควบคุมภายใน 
หรือผู้จัดการระบบควบคุมภายใน 

 

คณะกรรมการรับรอง  
 

ผู้ตรวจสอบแปลงภายใน 
 

 

ผู้ตรวจสอบระบบควบคุมภายใน 
 

 

ที่ปรึกษาของกลุ่ม (ดา้นระบบ/ตลาด) 
 

 

เจ้าหน้าที่อื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
 

 

3. การประเมินความเสี่ยง และการจัดการความเสี่ยงของกลุม่ 

ข้อ เกณฑ์การประเมิน ใช่/มี 
มีแต่ไม่

ครบถ้วน 
ไม่ใช/่
ไม่ม ี

บันทึกหลักฐาน/สิ่งที่ตรวจพบ 

1 กลุ่มมีการประเมินความเสี่ยงของพื้นที่การ
ผลิตก่อนรับเป็นสมาชิก  
 

    
 

2 
 

กลุ่มก าหนดมาตรการในการจัดการความเสี่ยง 
และน ามาตรการดังกลา่วไปปฏิบัต ิ
 

    

4. เอกสารระบบควบคุมภายใน การควบคุมเอกสาร/บันทึก และการฝึกอบรม 

ข้อ เกณฑ์การประเมิน ใช่/มี 
มีแต่ไม่

ครบถ้วน 
ไม่ใช/่
ไม่ม ี

บันทึกหลักฐาน/สิ่งที่ตรวจพบ 

1 เอกสารระบบควบคุมภายในอย่างน้อยต้อง
ประกอบด้วย  
- คู่มือระบบควบคุมภายใน  
- แบบฟอร์ม หรือบันทึกต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
- มาตรฐานหรือสรุปมาตรฐานข้าวอินทรีย์ 
- หลักเกณฑ์และเงื่อนไขของหน่วยรับรอง  
 

  
 
 
 
 
 
 
 

        

2 สมาชิกมีคู่มือการจัดการระบบควบคุมภายใน 
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขของหน่วยรับรอง และ
มาตรฐานหรือสรุปมาตรฐานมาตรฐานข้าว
อินทรีย์ของกลุ่ม  ในภาษาหรือรูปแบบที่
สมาชิก/เจ้าหน้าที่ของกลุ่มเข้าใจได้ 
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4. เอกสารระบบควบคุมภายใน การควบคุมเอกสาร/บันทึก และการฝึกอบรม (ต่อ) 

ข้อ เกณฑ์การประเมิน ใช่/มี 
มีแต่ไม่

ครบถ้วน 
ไม่ใช/่
ไม่ม ี

บันทึกหลักฐาน/สิ่งที่ตรวจพบ 

3 คู่มื อระบบควบคุมภายในมี เนื้ อหาหลัก
ครอบคลุม 
- ข้อมูลทั่วไปของกลุ่ม   
- นโยบายของกลุ่ม  
- ระบบควบคุมภายใน และหลักเกณฑ์

เงื่อนไขของกลุ่ม เช่น การเข้าร่วมกลุ่ม 
การตรวจติดตามคุณภาพภายใน การ
รับรองภายใน การลงโทษ การประมาณ
การผลผลิต เป็นต้น  
- การควบคุมเอกสารและบันทึก 
- ความสามารถและการฝึกอบรม  
- ขั้นตอนการปฏิบัติที่ เกี่ยวข้องทั้ งหมด 

ตั้งแต่ระบบการผลิต การเก็บเก่ียว  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

4 สมาชิกและเจ้าหน้าที่ของกลุ่มทุกรายได้รับ
การอบรม ชี้แจง และมีความเข้าใจในเอกสาร
ระบบควบคุมภายในฉบับปัจจุบัน  

  
 
 

  

5 ผู้ตรวจติดตามคุณภาพภายใน /
คณะกรรมการรับรอง ได้รับการฝึกอบรมใน
หลักสูตรที่เก่ียวข้อง และบันทึกรายชื่อ
ผู้เข้าร่วมและเนื้อหาของการอบรมไว้เป็น
เอกสาร 

  
 
 

  

6 มีการทบทวนคู่มือระบบควบคุมภายในและ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง เมื่อมีความจ าเป็นหรือมี
การเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

  
 
 

  

7 มีการตรวจสอบและอนุมัติเอกสารโดยผู้มี
อ านาจของกลุ่มลงนาม ก่อนเผยแพร่ เอกสาร
ทั้งหมดที่ควบคุมจะต้องระบุฉบับที่ และวันที่
บังคับใช้ของเอกสาร  

  
 
 
 

  

8 เอกสารที่ล้าสมัยหรือถูกยกเลิกการใช้จะต้อง
น าออกจากพื้นที่ใช้งาน หรือหากต้องการเก็บ
ไว้อ้างอิงต้องระบุที่ เอกสารว่าเป็นเอกสาร
ยกเลิก 

 
 

   
 

9 การจัดเก็บบันทึกที่เก่ียวข้องกับการผลิต และ
การควบคุมคุณภาพของกลุ่มไว้เป็นอย่างดี
อย่างน้อย 3 ปี เพื่ อให้สามารถตรวจสอบ
ย้อนหลังได้ 
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5. การบริหารจัดการกลุ่ม 

ข้อ เกณฑ์การประเมิน ใช่/มี 
มีแต่ไม่

ครบถ้วน 
ไม่ใช/่
ไม่ม ี

บันทึกหลักฐาน/สิ่งที่ตรวจพบ 

1 เกษตรกรสมาชิกทุกรายมีการท าสัญญาหรือ
ข้อตกลงเข้าร่วมกลุ่ม โดยเนื้อหาในสัญญา
หรือข้อตกลงต้องให้เกษตรกรต้องปฏิบัติตาม
มาตรฐานข้าวอินทรีย์ และหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขของกลุ่ม และของหน่วยรับรองก าหนด 
 

  

 

 
 

2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขของกลุ่มที่ระบุใน
เอกสารระบบควบคุมภายใน ตอ้ง
ประกอบด้วย  
- คุณสมบัติของสมาชิก  
- หน้าที่ของสมาชิก ซึ่งรวมถึงสมาชิกใน

กลุ่มต้องยินยอมให้ผู้ตรวจติดตาม
คุณภาพภายในของกลุ่มและผู้ตรวจ
ประเมินของหน่วยรับรองเข้าตรวจพื้นที่
การผลิตในครอบครอง 

- การควบคุมการผลิตของสมาชิก 
- บทก าหนดโทษของสมาชิก 

 

  

 

 

3 กลุ่มมีการน าเอกสารระบบควบคุมภายในไป
ปฏิบั ติ  เช่ น  การจัดท าท ะเบี ยนรายชื่ อ
เกษตรกร แผนการผลิตและประมาณการผลิต 
แบบบันทึกเกษตรกร สถานะการรับรอง  
 

    

4 กลุ่มต้องมีแผนที่ตั้งแปลงและแผนผังแปลง
ของสมาชิกทุกราย เอกสารดังกล่าวต้องมี
ร า ยล ะ เอี ย ด ที่ เพี ย งพ อ  เช่ น  แน ว เข ต 
จุดอ้างอิงและต้องเป็นปัจจุบัน 
 

  

 

 

5 เกษตรกรแต่ละรายต้องมีบันทึกและการ
จัดเก็บข้อมูลการผลิต ได้แก่ แผนการผลิตของ
เกษตรกร บั นทึ กการใช้ปั จจั ยการผลิ ต 
รายละเอียดการเตรียมดิน การปลูก และการ
บ ารุงดิน การใช้สารป้องกันและก าจัดแมลง 
โรคพืช วัชพืช การเก็บเกี่ยวและการจัดการ
หลังการเก็บเก่ียว และการจ าหน่ายผลผลิต 
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6. การตรวจติดตามคุณภาพภายใน และกระบวนการรับรองภายใน 

ข้อ เกณฑ์การประเมิน ใช่/มี 
มีแต่ไม่

ครบถ้วน 
ไม่ใช/่
ไม่ม ี

บันทึกหลักฐาน/สิ่งที่ตรวจพบ 

1 กลุ่มมีการวางแผนการตรวจติดตามคุณภาพ
ภายใน อย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง 
 

 
  

 

2 กลุ่มมีการตรวจแปลงภายใน ครอบคลุมทุก
แปลงของสมาชิกทุกราย 
 
 

 

  

 

3 กลุ่มต้องก าหนดคุณสมบัติของผู้ตรวจสอบ
แปลงภายใน และผู้ตรวจสอบระบบควบคุม
ภายในของกลุ่ม  
 

 

  

 

4 รายการตรวจแปลงภายใน  มีเนือ้หา
สอดคล้องตามมาตรฐานขา้วอินทรีย์ (มกษ.
9000 เล่ม 1-2552 และ มกษ.9000 เล่ม 4-
2553) 

 
  

 
  

 

5 กลุ่มมีหลักฐานการตรวจแปลงภายใน โดย
ต้องมีการตรวจแปลง สัมภาษณเ์กษตรกร 
และตรวจสถานที่เก็บปจัจัยการผลิต และ
สถานที่เก็บผลผลิต รวมถึงสถานที่ใช้จัดการ
ผลผลติหลังการเก็บเก่ียว เทียบกับมาตรฐาน
ข้าวอินทรีย์ และหลักเกณฑ์และเงื่อนไขต่างๆ 
ที่ก าหนดขึ้น   

  

 

 

6 ผลการตรวจแปลงภายใน ต้องครอบคลุมถึง 
- ผลการตรวจพื้นที่แปลงทุกแปลง  
- ข้อบกพร่องที่พบ (ถ้ามี) 
- ช่ือผู้ตรวจแปลง และวันท่ีตรวจ 
รวมทั้งมีการบันทึกเป็นหลักฐาน และลงนาม
โดยผู้ตรวจ และเกษตรกรที่รับการตรวจ  

  
 
 
 

  

7 กรณีพบข้อบกพร่องที่ส านักงานส่วนกลาง 
หรือเกษตรกรรายใดรายหนึ่ง ต้องได้รับการ
แก้ ไขให้ครอบคลุม เกษตรกรราย อ่ืนที่ มี
ผลกระทบ 

    

8 กรณีสมาชิกไม่ด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องที่
พบ จะต้องถูกเสนอเข้าพิจารณาการลงโทษ 
ตามบทก าหนดโทษของกลุ่ม 

    
 
 

9 กลุ่มมีการบันทึกรายละเอียดการลงโทษ
สมาชิกแต่ละรายที่ถูกลงโทษ หรือการลาออก
ของสมาชิก 
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6. การตรวจติดตามคุณภาพภายใน และกระบวนการรับรองภายใน (ต่อ) 

ข้อ เกณฑ์การประเมิน ใช่/มี 
มีแต่ไม่

ครบถ้วน 
ไม่ใช/่ 
ไม่ม ี

บันทึกหลักฐาน/สิ่งที่ตรวจพบ 

10 
 

ผลการตรวจแปลงถูกน ามาพิจารณารับรอง
โดยคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายใน
ช่วงเวลาที่เหมาะสม 

  
 

 

11 มีการตรวจระบบควบคุมภายใน ภายหลังการ
ตรวจสอบแปลงภายใน มีบันทึกผลการตรจ 
และลงนามโดยผู้ตรวจ และผู้รับการตรวจ 

    
 
 
 

7. การจัดการข้อร้องเรียน 

ข้อ เกณฑ์การประเมิน ใช่/มี 
มีแต่ไม่

ครบถ้วน 
ไม่ใช/่ไม่

มี 
บันทึกหลักฐาน/สิ่งที่ตรวจพบ 

1 กลุ่ มมี แนวทางการรับ เรื่อ งร้องเรียนที่
เกี่ยวกับระบบการผลิตข้าวอินทรีย์ของ
สมาชิก 

  
 

 

2 กลุ่มมีการสืบสวนหาสาเหตุ และก าหนดแนว
ทางการแก้ไขเรื่องร้องเรียนที่เกี่ยวกับระบบ
การผลิตของสมาชิก 

  
 

 

3 กลุ่มมีการติดตามผลการแก้ไขเรื่องร้องเรียน
ที่ เกี่ยวกับระบบการผลิตข้าวอินทรีย์ของ
สมาชิกและมีการตอบกลับไปยังผู้ร้องเรียน  

  
  

8. สรุปผลการตรวจสอบระบบควบคุมภายใน   
 

 สอดคล้องตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการรับรองแบบกลุม่ที่หน่วยรับรองก าหนด 
 ไม่สอดคล้องตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการรับรองแบบกลุ่มที่หน่วยรับรองก าหนด  

 
ลงชื่อ .......................................  ผู้ตรวจสอบระบบ  ลงชื่อ ............................................. ประธานกลุ่ม/ผู้แทน 
      (..........................................)           (.........................................) 
     วันที่………./…………/………..                        วันที่………./…………/……….. 
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แบบบันทึกข้อบกพร่อง 
วันที่…..... เดือน............... พ.ศ................. 

ข้อบกพร่องที่ตรวจพบ ก าหนดระยะเวลาแก้ไข 
วัน/เดือน/ป ี

ผลตรวจสอบ 
การแก้ไขข้อบกพร่อง 

1.  1. 
   
   
2.  2. 
   
   
3.  3. 
   
   
4.  4. 
   
   
5.  5. 
   
6.  6. 
   
   
 
. 
ลงชื่อ .......................................ประธานกลุ่ม/ผู้แทน         ลงชื่อ ....................................... ประธานกลุ่ม/ผู้แทน 
    (.............................................)                    (.............................................) 
     วันที่………./…………/………..                     วันที่………./…………/……….. 
  ลงชื่อ .................................... ผู้ตรวจสอบระบบ   ลงชื่อ ................................. ผู้ตรวจสอบระบบ 
     (........................................)                      (........................................) 
    วันที่………./…………/………..           วันที่………./…………/……….. 
 

 ลงช่ือรับทราบการแจ้งข้อบกพร่อง 
 

 ลงช่ือรับทราบผลตรวจการแก้ไข 
 


